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RESOLUCION N° 1 7 3 :
SANTAFE, {4 MAY 2005
VISTO:

El Expediente N° FG-000059/2025 del MINISTERIO PUBLICO DE LA
ACUSACION, por el cual se tramita la contratacién de un servicio de guarda, archivo y
custodia de documentacion (legajos) para la Fiscalia Regional de la 1ra. Circunscripcién
Judicial del Ministerio Publico de la Acusacién; y,

CONSIDERANDO:

Que, a tal fin se convocd a la Licitacion Pablica N° 07/2025,
habiéndose cursado invitacion a diferentes potenciales proveedores, siendo ademas
publicada en la pagina Web del Ministerio y por el término de 2 {(dos) dias en el Boletin
Oficial y 1 (un) dia en 1 (un) diario local de la ciudad de Santa Fe;

Que, el Pliego de Bases y Condiciones Particulares de la Licitacion
mencionada fue debidamente aprobada por Resolucién de la Fiscal General Nro. 60, de
fecha 14 de marzo de 2025;

Que, se han recibido 3 (tres} propuestas, segiin consta en la
respectiva Acta de Apertura, correspondientes a las firmas Documentos, Logistica y
Servicios S.R.L, File Protection S.R.L,, y Prosertec S.R.L,;

Que, en el analisis del cumplimiento de requisitos formales de la
documentacion que integra las ofertas recibidas, se determina la admisibilidad de todas
las ofertas;

Que, a fs. 322/323 obra informe de la comisiéon evaluadora, que
propone la adjudicacion a la firma Documentos, Logistica y Servicios S.R.L., por contar con
antecedentes en prestaciones similares, ser la oferta mas econdémica y considerarse su
precio razonable de acuerdo a la estimacidn previa;

Que, asimismo, consultado que fuera a distintos organismos de la
Provincia que actualmente cuentan con los servicios de la firma mencionada ut supra, las
mismas recomiendan el servicio prestado; sirviendo lo anterior a los fines de evaluar la
idoneidad;

Que, se cuenta con crédito suficiente en la partida especifica para
atender el gasto, por lo que se realizd el compromiso preventivo de rigor por la parte que
se devenga en el presente ejercicio;
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Que, se ha pronunciado, con la emisién de su respectivo informe, la
Direcci6én de Legal y Técnica del Ministerio Publico de la Acusacién;

Que, la presente gestién se ajusta, en cuanto a la modalidad de
compra, a lo prescrito en el Articulo 36° de la Ley N° 14.385, y se realiza en el marco de lo
dispuesto por Resolucién del Fiscal General Nro. 00255/16, de fecha 12 de Octubre de 2016,
que adhiere parcialmente a la reglamentacién aprobada en el Anexo Unico del Decreto N.°
1104/16;

PORELLO:
LA FISCALGENERAL
RESUELVE:

Articulo 1% Apruébase la Licitacién Pablica N° 07/2025 y adjudicase servicio de guarda,
archivo y custodia de documentacién (legajos) para la Fiscalia Regional de la ira
Circunscripcién Judicial del Ministerio Pablico de la Acusacién, a la firma Documentos,
Logistica y Servicios S.R.L., CUIT 30-69989854-2, a partir del efectivo inicio de la prestacién
del servicio, por un periodo de 12 (doce) meses, con opcién de prérroga, previo acuerdo de
partes, por el mismo periodo, de conformidad a su oferta econémica, de acuerdo a las
clausulas del contrato cuyo modelo, como Anexo, forma parte de la presente y segun el
siguiente detalle:

Precio
Servicios a Prestar o
unitario
1 “Guarda y custodia de documentacion” por cada caja almacenada $149,00
“Provision de cajas nuevas” por unidad | $ 2.600,00
| “Procesamiento del contenido”: por caja procesada $ 290,00
| “Escaneo de fojas” | $ 113,00
| “Consultas fisichs delegajos” $ 450,00
| “Traslado”: viaje para envio o retiro de cajas $ 9.900,00
| “Agregado y procesamiento de documentaciéon complementaria a $ 420,00

legajos ya archivados”
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Articulo 2°: Impitese el monto total de la erogacién en el Caricter 1 - Administracion
Central, Jurisdiccién 7 - Poder Judicial, Subjurisdiccién 9 - Ministerio Publico de la
Acusacion, Programa 21, Fuente de Financiamiento 111, Finalidad 1, Funcién 2.0, Inciso 3,
Partida Principal 9, del Presupuesto Vigente.

Articulo 3°: Registrese, comuniquese, publiquese en la pagina Web del Ministerio Publico
de la Acusacién y archivese.

FROVINGHA Lot o 7
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ANEXO
------ En la ciudad de Santa Fe, a los ..... dias del mes de ......... de 2025 entre el Ministerio

Pablico de la Acusacién de la Provincia de Santa Fe, representado en este acto por el CPN
Guillermo Manuel Rabazzi, DNI N° 20.725.341, en su caracter de Administrador General,
con dormicilio en 1° de Mayo 2417, de la ciudad de Santa Fe, en adelante el MINISTERIO,
por una parte y “Documentos, Logistica y Servicios S.R.L.", CUIT N.° 30-69989854-2, con
domicilio en calle Padre Genesio 2253 de la ciudad de Santa Fe, provincia de Santa Fe,
representada en este acto POT ... , DNI N°...oeueee , €0 SU caracter de ..., , en
adelante LA EMPRESA, por la otra, se conviene en celebrar el presente contrato de servicio

de guarda, archivo y custodia de documentacién (legajos) para Ia Fiscalia Regional de la 1era.

Circunscripcion Judicial, segiin las siguientes clausulas:

PRIMERA: EL MINISTERIO contrata a LA EMPRESA para la realizacién de los servicios

que se detallan a continuacion:

1.1- Guarda y custodia: LA EMPRESA deberd prestar el servicio de guarda y custodia de las
cajas con su contenido en un inmueble que cumpla con las condiciones establecidas en el
punto D del Anexo de Especificaciones Técnicas del Pliego de Bases y Condiciones
Particulares de la Licitacién Pablica Nro. 07/2025. Ademas, LA EMPRESA se encargara del

escaneo de documentacién archivada conforme a solicitud y envio por via digital.-------------

1.2.- Provision de cajas: LA EMPRESA proveera cajas de cartén corrugado reforzadas o
material similar, en el inmueble sito en calle 1ro. de Mayo 2820 de la ciudad de Santa Fe,
dependencia de la Fiscalia Regional de la lera. Circunscripcion Judicial del Ministerio
Pablico de la Acusacién, o en el que en un future lo reemplace, con capacidad de carga de
12 a 15 kg., con tapa. Medidas aprox: 40/45 cm de largo, 28/32 cm. de ancho y 25/30 cm. de

alto, dentro de las 48 hs. habiles de solicitadas.

1.3.- Procesamiento: Las cajas provistas por LA EMPRESA serdn cargadas con legajos en las
sedes de la Fiscalia Regional por personal del Ministerio Publico de la Acusacién y seran

entregadas en la sede de 1ro de Mayo 2820 de la ciudad de Santa Fe o en aquellas oficinas

que la Fiscalia Regional de la lera. Circunscripcién pueda incorporar en la ciudad de Santa
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Fe y que se notifiquen fehacientemente. Las cajas no se cargaran con mas de 200
(doscientos) legajos cada una. Excepcionalmente, podran llegar a tener 300 (trescientos)
legajos. El procesamiento de la informacién del contenido de cada caja entregada se
efectuard confeccionando un detalle indicando niimero de CUI]J, Unidad Fiscal, Fiscal y N°
de Caja, entregando el detalle a la Fiscalia Regional de la lera. Circunscripeién Judicial en
formato digital dentro de las 72 horas habiles de retirada. A partir del plazo indicado en el
punto 4 del apartado B del Anexo de Especificaciones Técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares, esta informacién debera estar disponible online para EL

MINISTERIO, a través de una plataforma informatica que disponga LA EMPRESA.----wecrer-

1.4.- Escaneo: La Fiscalia Regional de la tra. Circunscripcién Judicial comunicard a LA
EMPRESA identificando por nimero de legajo aquel o aquellos que solicita se escanee, el
adjudicatario informara a la Fiscalia Regional de la 1ra. Circunscripeién Judicial el
namero de paginas que contiene dicho legajo v en caso de recibir confirmacién de la
solicitud procederi al escaneo y envio de la informacién dentro de las 24 horas de
solicitado. Si la Fiscalfa Regional no confirma la solicitud este no se realizard y no se
generar costo alguno a favor de la EMPRESA. EL MINISTERIO limitara el pedido de
escaneo de documentacién en la forma estipulada en el punto 9.4- FORMA DE
COTIZACION del Pliego de Bases y Condiciones Particulares y no reconocera costo alguno
en caso que el adjudicatario alegue haber escaneado un nimero superior. Esta cifra podra
ser modificada por el Ministerio Pablico de la Acusacién durante el lapso del contrato,
notificindose la decisién previamente al adjudicatario. La facturacién mensual que realice
la empresa se hari sobre la cantidad de fojas efectivamente escaneadas del mes en
cuestion teniendo en cuenta el importe unitario cotizado, para lo cual el adjudicatario
dispondra de un mecanismo online que puede ser consultado por el Ministerio Pablico de

la Acusacidn que especifique el detalle de escaneos realizados durante el mes a facturar.—

1.5.- Consulta fisica de legajos: La Fiscalia Regional de la lera. Circunscripcién judicial
comunicard a LA EMPRESA identificando por niimero de legajo aquel o aquellos que
solicitan se envien para consulta, los mismos seran remitidos dentro de las 24 hs. corridas

de efdctuada la solicitud a su domicilio (1ro. De Mayo 2820 de la ciudad de Santa Fe, o el
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que en un futuro lo reemplace). Finalizada la consulta fisica del legajo por parte del
Ministerio Publico de la Acusacién, el adjudicatario tendra 72 hs. para retirar los legajos
anteriormente mencionados para su nueva guarda y custodia, a partir de la notificaciéon
realizada por la Fiscalia Regional de la 1ra. Circunscripcion Judicial. Los legajos devueltos
deberan ser archivados en la caja correspondiente, manteniendo el orden que tenian antes
de ser retirados. EL MINISTERIO limitara el pedido de consulta fisica de legajos en la
forma estipulada en el punto 9.4- FORMA DE COTIZACION del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y no reconocera costo alguno en caso que el adjudicatario alegue
haber brindado un niimero superior. Esta cifra podra ser modificada por EL MINISTERIO
durante el lapso del contrato, notificindose la decision previamente al adjudicatario. Este
servicio sera facturado por Unica vez, teniendo en cuenta la fecha en que fue recibido el
legajo solicitado para consulta, quedando comprendido en ese acto, el servicio de
devolucién posterior del mismo. La facturacién mensual que realice la empresa se hara
sobre la cantidad de consultas fisicas de legajos efectivamente realizadas en el mes en
cuestion teniendo en cuenta el importe unitario cotizado, para lo cual el adjudicatario
dispondra de un mecanismo online que pueda ser consultado por el Ministerio Piblico de
la Acusacién que especifique el detalle de las consultas fisicas realizadas durante el mes a

facturar.

1.6.- Servicio de Traslado: las cajas seran retiradas para su traslado al local de guarda y
custodia del adjudicatario bajo recibo dentro de las 48 hs. de solicitado. En ningln caso se
solicitara el retiro de menos de 10 (diez) cajas por viaje. En este servicio, se incluira el
proceso de control y acuse de recibo de las cajas que se entreguen, el cual sera realizado
entre personal del Archivo de la Fiscalia Regional de la 1ra. Circunscripcién judicial y
personal dispuesto por el adjudicatario. Esta operatoria se hara en forma conjunta,
llevando a cabo un control de los listados/detalles contra lo contenido fisicamente en cada
caja, bajo el dictado del Cédigo Unico de Identificacién Judicial seleccionado y la
confirmacién de lectura. Esto se llevard a cabo de forma previa al retiro de las cajas que

ademas deberan estar precintadas y registradas en el duplicado de cada listado/detalle. EL

INISTERIO limitara el pedido de traslados en la forma estipulada en el punto 9.4.-
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FORMA DE COTIZACION del Pliego de Bases y Condiciones Particulares ¥ No reconocera
costo alguno en caso que el adjudicatario alegue haber brindado un ntimero superior. Esta
cifra podra ser modificada por el Ministerio Piblico de la Acusacién durante el lapso del
contrato, notificindose la decisién previamente al adjudicatario. La facturacién mensual
que realice la empresa se hara sobre la cantidad de traslados efectivamente realizados en
el mes en cuestién teniendo en cuenta el importe unitario cotizado, para lo cual el
adjudicatario dispondrd de un mecanismo online que pueda ser consultado por el
Ministerio Puablico de la Acusacién que especifique el detalle de los mismos durante el mes

a facturar.

1.7- Agregado y procesamiento de documentacién complementaria a legajos ya
archivados en cajas: La Fiscalia Regional de la 1ra. Circunscripcion Judicial entregara al
adjudicatario documental consistente en una o mas fojas a agregar en los legajos va
archivados que obren en su depésito. Dicha entrega se realizara en oportunidad del retiro
de cajas definido en el punto 6, identificando el ntimero de legajo al cual debe ser
agregada. EL MINISTERIO limitard el pedido de agregados y procesamiento de
documentacién complementaria a legajos ya archivados en cajas en la forma estipulada
en el punto 9.4.- FORMA DE COTIZACION del Pliego de Bases y Condiciones Particulares ¥
no reconocera costo alguno en caso que el adjudicatario alegue haber agregado un
numero superior. Esta cifra podra ser modificada por el Ministerio Piblico de la Acusacién
durante el lapso del contrato, notificindose la decisién previamente al adjudicatario. La
facturacién mensual que realice la empresa se hara sobre la cantidad de agregades
efectivamente realizados en el mes en cuestién teniendo en cuenta el importe unitario
cotizado, para lo cual el adjudicatario dispondra de un mecanismo online que pueda ser

consultado por el Ministerio Pablico de la Acusacién que especifique el detalle de los

mismos durante el mes a facturar.

SEGUNDA: El plazo de contratacién se establece por el periodo de doce (12) meses,

contados a partir del inicio de la efectiva prestacién del servicio, con opcién de prérroga,

previo acuerdo de partes, por el mismo periodo.
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TERCERA: LA EMPRESA percibira, por mes vencido dentro de los veinte {20) dias de la
fecha de presentacion de la factura o certificacién del servicio, lo que sea posterior, como

retribucion total mensual por los servicios que preste, el precio que para cada concepto se

establece a continuacién por la cantidad que corresponda:

Precio
Servicios a Prestar o
unitario
“Guarda y custodia de documentacion” por cada caja almacenada | $ 149,00
| “Provision de cajas nuevas” por unidad $ 2.600,00
“Procesamiento del contenido”: por caja procesada $ 290,00
“Escaneo de fojas” | $ 113,00
“Consultas fisicas de legajos” $ 450,00
“Traslado”: viaje para envio o retiro de cajas | $9.900,00
“Agregado y procesamiento de documentacion complementaria a’ $ 420,00

legajos ya archivados”

La facturacién mensual que realice la empresa se hara sobre la cantidad de servicios
efectivamente prestados en el mes en cuestion teniendo en cuenta el importe unitario
cotizado en cada caso, para lo cual el adjudicatario dispondra de un mecanismo online
que pueda ser consultado por el Ministerio Pablico de la Acusacién que especifique el

detalle de los mismos durante el mes a facturar.

La percepcidn por parte de LA EMPRESA de la retribucién fijada, no estara sujeta al mero
transcurso del tiempo sino a la acreditacién del efectivo cumplimiento de las funciones
establecidas en la cldusula primera, conforme al desarrollo de la actividad, para lo cual la
Fiscalia Regional de la 1lera. Circunscripcion Judicial del Ministerio Publico de la

Acusacion de la Provincia de Santa Fe, expedira las certificaciones pertinentes.-—----—-—----------
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El pago se realizard en el domicilio de EL MINISTERIO o a través de los medios que

oportunamente se convengan.

CUARTA: LA EMPRESA se compromete a entregar una lista del personal autorizado a
acceder a la documentacién, estableciendo nombre completo, nimero de documento de
identidad, cargo que ocupa y todo dato que considere de interés, precisando ademas
cualquier limitacién al acceso a la informacién; asimismo cualquier alta, baja o

modificacién a la citada lista debera comunicarla por escrito, antes de ser implementada.--

QUINTA: LA EMPRESA se compromete a guardar estricta confidencialidad sobre la

documentacién objeto del presente contrato. Asimismo se abstendra de entregar la misma

salvo que medie orden judicial.

SEXTA: El presente contrato no podra ser transferido ni cedido total o parcialmente por
LA EMPRESA sin el consentimiento previo por escrito de EL MINISTERIQ. Asimismo LA
EMPRESA no podrd cambiar el lugar de depésito de la documentacién entregada sin el
consentimiento escrito de EL MINISTERIO, para lo cual LA EMPRESA debera demostrar

fehacientemente que el lugar propuesto cumple con todas las condiciones del Pliego de

Bases y Condiciones de la gestién que diera origen al presente contrato.

SEPTIMA: Conforme a lo dispuesto en la Ley Nro. 24.522 en su articulo N° 143, en caso de
que LA EMPRESA cayera en insolvencia, solicitara su concurso preventivo o quiebra o
fuera declarada legalmente en quiebra, EL MINISTERIO podra exigir la inmediata

restitucion de la documentacién depositada y/o almacenada, dando por concluido el

presente contrato.

OCTAVA: EL MINISTERIO podra rescindir el contrato sin expresién de causa en cualquier
momento, notificAndolo en forma fehaciente con una antelacién no inferior a treinta (30)

dias corridos, sin que ello otorgue a la otra parte derecho a reclamar indemnizacién por

danos, perjuicios y/o lucro cesante.

NOVENA: A todos los efectos legales las partes se someten a log Tribunales competentes

en la materia de la ciudad de Santa Fe, con renuncia expresa a todo otro fuero y/o

jurisdiccidn que pudiera corresponderles.

10



MPA
MINISTERIO

PUBLICO DE LA
> ACUSACION

DECIMA: LA EMPRESA se hari cargo del cincuenta por ciento (50%) del sellado provincial
de este contrato, aclarando EL MINISTERIO que se encuentra exento de tributar el
cincuenta por ciento (50 %) restante, de acuerdo a lo dispuesto en el Codigo Fiscal de la

Provincia de Santa Fe.

DECIMO PRIMERA: LA EMPRESA fija el domicilio legal y especial indicado ut supra, el
cual se tendra por valido hasta que el mismo comunique en forma fehaciente uno nuevo.
Asi como los nameros de teléfono, fax y direccién de correo electrénico, indicados en su
oferta. A todos los efectos que hubiere lugar, dichas direcciones seran pertinentes para
realizar todo tipo de notificaciones y/o comunicaciones y/o intimaciones de cualquier

naturaleza.

En prueba de conformidad, previa lectura y ratificacion, se firman tres (3) ejemplares de
un mismo tenor y a un solo efecto, en la ciudad de Santa Fe, alos ..... dias del mes ...

de 2025.
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